
 

 

Sjekkliste/arbeidsplan for implementering av personvernregler (GDPR) 

Sist endret 27.06.18 (MD) 

Oppgave: Veiledninger og maler: Noter 

1. Forstå reglene Datatilsynets veiledning: «Hva betyr de nye 

personvernreglene for din virksomhet?» 

 

2. Få oversikt over deres 
behandling av 
personopplysninger 

Datatilsynets mal: «Protokoll over 

behandlingsaktiviteter» 

 

 

3. Overhold de 7 generelle 
prinsipper 

NGFs veiledning: «Personvernprinsippene» 

 

 

4. Identifiser det rettslige 
grunnlaget for deres 
behandling av 
personopplysningene 

NGFs veiledning: «Grunnlag for behandling av 

personopplysninger» 

 

5. Sjekk eventuelle samtykker 
i klubben 

NGF anbefaler som utgangspunkt ikke 

behandling av persondata på bakgrunn av 

samtykke, men kan man ikke finne annet rettslig 

grunnlag for behandlingen, kan samtykke 

naturligvis være nødvendig. 

Hvis dere bruker samtykker i klubben, må dere 

sjekke om de innhentede samtykker er gyldige.  

Mer informasjon finnes på datatilsynet.no.  

 

6. Inngå avtaler med 
databehandlere 

Datatilsynets veiledning: 

«Databehandleravtaler» 

 

7. Informer personene dere 
har opplysninger om 

NGF’s mal: «Personvernerklæring til 

medlemmer» 

NGF’s mal: «Standardtekst til personalhåndbok 

eller ansettelseskontrakter» 

 

https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/
https://www.datatilsynet.no/globalassets/global/regelverk-skjema/forordningen/artikkel-30_protokoll-behandlingsansvarlig.xlsx
https://www.datatilsynet.no/globalassets/global/regelverk-skjema/forordningen/artikkel-30_protokoll-behandlingsansvarlig.xlsx
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-personvernprinsippene.pdf
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-grunnlag-for-behandling-av-po.pdf
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-grunnlag-for-behandling-av-po.pdf
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/overordnet-om-rettigheter-og-plikter/samtykke/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/databehandleravtale/
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-personvernerklering-golfklubber.docx
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-personvernerklering-golfklubber.docx
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-standardtekst-til-personalhandbok-eller-ansettelseskontrakter.docx
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-standardtekst-til-personalhandbok-eller-ansettelseskontrakter.docx


 

8. Lag IT-instruks til ansatte, 
styremedlemmer og 
frivillige 

NGFs mal: «IT-instruks»  

9. Lag sletteinstruks og rydd 
opp i data 

NGFs mal: «Sletteinstruks» 

Slett alle data, som dere ikke lengre har behov for i 

elektroniske systemer og arkiver, men også i fysiske 

skuffer, skap og arkiver. 

 

10. Sørg for å ha den rette 
dokumentasjonen 

Datatilsynets mal: «Protokoll over 

behandlingsaktiviteter» 

Mer informasjon finnes på datatilsynet.no. 

 

11. Oppfølging av 
informasjonssikkerhet 

Datatilsynets veiledning: «Virksomhetens ansvar 

etter nytt regelverk» 

 

 

12. Lag prosedyre for 
håndtering av 
henvendelser fra de 
registrerte 

Datatilsynets veiledning: «Hva betyr de nye 

personvernreglene for din virksomhet?» 

Datatilsynets veiledning: «De registrertes 

rettigheter etter nytt regelverk» 

Datatilsynet.dk - «Vejledning om de 

registreredes rettigheder» 

 

13. Lag prosedyre for 
avvikshåndtering 

Datatilsynets veiledning: «Hva betyr de nye 

personvernreglene for din virksomhet?» 

Datatilsynet.dk – «Vejledning om håndtering af 

brud på persondatasikkerheden» 

 

 

https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-it-instruks.docx
https://www.golfforbundet.no/assets/ngf/files/klubb/organisasjon/personvern-sletteinstruks.docx
https://www.datatilsynet.no/globalassets/global/regelverk-skjema/forordningen/artikkel-30_protokoll-behandlingsansvarlig.xlsx
https://www.datatilsynet.no/globalassets/global/regelverk-skjema/forordningen/artikkel-30_protokoll-behandlingsansvarlig.xlsx
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/virksomhetens-ansvar-etter-nytt-regelverk/?id=8284
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/virksomhetens-ansvar-etter-nytt-regelverk/?id=7381
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/virksomhetens-ansvar-etter-nytt-regelverk/?id=7381
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/?id=6329
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/?id=6329
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/de-registrertes-rettigheter-etter-nytt-regelverk/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/de-registrertes-rettigheter-etter-nytt-regelverk/
https://www.datatilsynet.dk/fileadmin/user_upload/dokumenter/Vejledninger/Vejledning_om_de_registreredes_rettigheder__endelig__pdf__-_format....pdf
https://www.datatilsynet.dk/fileadmin/user_upload/dokumenter/Vejledninger/Vejledning_om_de_registreredes_rettigheder__endelig__pdf__-_format....pdf
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/?id=6328
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/?id=6328
https://www.datatilsynet.dk/fileadmin/user_upload/dokumenter/Vejledninger/Vejledning_sikkerhedsbrud.pdf
https://www.datatilsynet.dk/fileadmin/user_upload/dokumenter/Vejledninger/Vejledning_sikkerhedsbrud.pdf

